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Pasos Solicitud Examen de Residencia
• Ingresar a la dirección https://uvirtual.uaca.ac.cr/inicioEstudiantes.aspx
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Ingresar número de carnet en usuario.

• Contraseña es el mismo número de carnet (en caso de no haberlo cambiado).
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Clic en la opción Gestiones y después en Examen Extra Ordinario.

Departamento de Tecnologías de la Información - UACA



Pasos Solicitud Examen de Residencia
• Marcamos el check en la opción solicitar.
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• En esta ventana seleccionaremos el momento en que se quiere realizar el 
examen.

• En la opción Ordinario Semana 0, el examen no tendrá costo alguno.

• En la opción fecha específica, El examen se solicitara para realizar en fecha 
extraordinaria (a convenir con profesor, director de carrera o director de sede)
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Al seleccionar la opción deseada se presentara el siguiente mensaje. 

Departamento de Tecnologías de la Información - UACA



Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Al solicitarse la realización del examen estaremos viendo el mismo de 
la siguiente manera. 

Departamento de Tecnologías de la Información - UACA



Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Al seleccionar la opción de fecha especifica se debe cancelar el monto 
del examen. (en caso de fecha extraordinaria).

• Se puede cancelar por deposito o tarjeta.
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Aparecerán los términos y condiciones de uso, dar clic al botón 
ACEPTAR.

• Nota: Los manuales y reglamentos se pueden consultar dando clic al enlace: Manuales y Reglamentos.
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Verificar el monto a pagar.

• Dar clic al botón PROCESAR.
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Seleccionar el tipo de tarjeta. (VISA - MASTERCARD)

• Ingresar el número de tarjeta sin guiones ni espacios. (Número largo ubicado en el frente de la tarjeta) 

• Ingresar el código de seguridad de la tarjeta. (Últimos tres números ubicados en la parte trasera de la tarjeta debajo de la barra  magnética)

• Ingresar la fecha y año de expiración de la tarjeta. (Fecha ubicada en el frente de la tarjeta bajo el formato mes/año)

• Clic al botón PAGAR.
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Pasos Solicitud Examen de Residencia

• Nota: Una vez que se ha dado clic en el botón pagar, se debe esperar a que termine la transacción.

Presionar F5 o el botón de refrescar pantalla puede llegar a duplicar el monto de la transacción (Es 
decir, llega a duplicar el cargo). 
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Pasos Solicitud Examen de Residencia
• Una vez realizada la transacción aparecerá un aviso indicando que la transacción 

se realizó correctamente.

• Clic en botón ACEPTAR.

• Aparecerá un aviso diciendo si desea imprimir el comprobante de pago, clic en el 
botón IMPRIMIR.

• Aparecerá la opción de abrir un archivo PDF, el cual será el comprobante de pago. 
La manera de como aparezca el aviso de abrir el PDF dependerá del navegador.

• Clic en el Botón SALIR para el respectivo cierre de sesión.

Nota: La opción 
aparece en la parte 
baja del navegador.

En Safari el PDF aparecerá 
automáticamente.
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• Se debe de ingresar la información solicitada. 
• Nota: Los campos requeridos deberán ser ingresados tal y como          

están en el recibo.

Departamento de Tecnologías de la Información - UACA

Pasos para el Ingreso de Depósitos Bancarios



Pasos para el Ingreso de Depósitos Bancarios

• Una vez ingresada la información se procede a
dar clic en el botón ACEPTAR.
• Nota: Seguidamente deberá aparecer un mensaje indicando que el

depósito fue ingresado satisfactoriamente.
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Pasos para el Ingreso de Depósitos Bancarios

• El estudiante recibirá un correo electrónico notificando el ingreso del depósito
bancario.

• Cuando el mismo sea aprobado (al menos 24 horas después) por parte del
departamento financiero, de igual manera el estudiante será informado por
medio de un correo electrónico.
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