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e Seleccionar el Portal de Profesores,
Dando clic sobre la imagen
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* Se debe ingresar digitando la siguiente informacion:
e Usuario (numero de cédula)
e Contrasefia (hnumero de cédula en caso de no haberla cambiado).
* Token (cdédigo alfanumérico generado por el sistema)

PORTAL

B AUTONOMA
ut | PROFESORES

DL CEMTRO AMLRICA

@

He olvidado mi contrasena

Wi inmovasof . com
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Como generar el token

* Ingresar Usuario (numero de cédula) B S| PORTAL
B o oo ninics | PROFESORES
* Ingresar Contrasena (numero de cédula en caso de no
haber cambiado la contrasena)
E1UZCM x

e Clic en el botdn Token - - -

* Automaticamente llegara a su correo electronico un codigo
alfanumeérico el cual tendra una validez de 24 horas.

He olvidado mi contrasena

wierw . innovasof .com

Mensaje del Portal £y

El token generado se ha enviado al correo
satisfactoriamente.

o ACEPTAR
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* Nota: En caso que la contrasefa sea igual al usuario, el sistema
solicitara el cambio de |la misma.

* Se debe ingresar la nueva contrasena, seguido de clic en el boton
“CAMBIAR CONTRASENA”

@ UNIVERSIDAD PORTAL
ALl
B oA | PORTAL o remmoniuey | PROFESORES
S8/ DE CINTRO AMIRICA PROFESORES
Mueva contrasena:

Mensaje del Portal ' ssssssess

Su contrasena es la misma que su usuario. Por favor, Confirmar contrasafia:

cambiéla antes de continuar. sena:
(11 1T 11T T] -

o/ ACEPTAR

= ] Cambiar contrasefia
Cambiar contrasefia

wwiw_innovasof .com
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* Una vez dentro de la plataforma se debe seleccionar la opcion
CUADERNO

304340255 - UMANA ALVARADO AARON AYUDA

PORTAL wi A0 SRS MENSAJERIA WS ST

@ AUTONOMA
PROFESORES =l = = PEREL, a

DE CENTRO AMERICA

* Seguidamente, se debe seleccionar el grado, sucursal y asignatura a
calificar

111470859 - BOLARNOS BARRIENTOS DEMMIS EDUARDO AYUDA
UNIVERSIDAD .
@ AUTONOMA | PORTAL CALENDASI0 MENSAJERiA RERELL SESURDAD
oicvtroanencs | PROFESORES WSHADERNG,
Arientian 11 oo G ~ & &
.
* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
Bachillerato en Ciencias c v Cuatrimestral 3 - 2014 w Ninguno W 002:5ede Central (002) v Informatica Médica Grp. 1 W
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* En algunas ocasiones (cuando el profesor da el curso por primer
ocasion principalmente) se mostrara un mensaje indicando que se
esta cargando la estructura de evaluacion. Esta carga puede tardar
algunos segundos.

111470859 - BOLANOS BARRIENTOS DENNIS EDUARDO AYUDA SALIR

PORTAL CALENRARID MM REREL, SESURDAR.

ssssssssss

UNIVERSIDAD
AUTONOMA
& o aninica | PROFESORES WY, o - a a

* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
LICENCIATURA c v Cuatrimestral 3 - 2014 v Minguno v 002:Sede Central (002) b4 Protocolo de C v
CALIFICADOR CONTROL ASISTENCIA

UARIENIE:  (ERnEmEd B OBSERVACIONES = MPRIMIR [ cerrar acTa

# Foto NOMERE DEL ESTUDIANTE

) ) Por favor, espere...
1 Benitez Bonilla Christopher Roberto 0

e®.
® « Cargando contenidos...
L
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* En esta pantalla, se necesita ingresar la nota de escolaridad (1 o 0) y nota
de residencia cuando aplique. En caso de reprobar la escolaridad (0)
automaticamente la casilla de residencia se pone en cero.

111470859 - BOLANOS BARRIENTOS DEHNIS EDUARDO

R UNIVERSIDAD pOF\)TAL .
Gty AUTONOMA CAENDARID MENSAJERIA PEREL, SEQURIDAD,
DE CENTRO AMERICA P RO F E SO R E S Wi AQERNO.
e s = = &
.
* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
BACHILLERATO c v Cuatrimestral 3 - 2014 v Minguno v 002:5ede Central (002) v Administracién de c v
CALIFICADOR CONTROL ASISTEMCIA
CALIFICANDO:  Escolaridad By OBSERVACIONES = IMPRIMIR [Y cerrar acTa

#  Foto NOMBRE DEL ESTUDIANTE Escolal Reside "”:a—[ ﬂ?g:
1 Aguilar Calvo Kevin Josué 0 0 =
2 Castro Castro Fernan o ] E?-‘
3 Hrychuk Orozco Jorge Luis o ] E
4 Valverde Urefia Bryan Lizandro 0 ] E'

* Nota: Desde el momento en que se ingresa la nota de escolaridad y residencia, los datos estan
guardandose automaticamente. Eso significa que, mientras no se de clic en el botén “Cerrar Acta”
el profesor va a poder modificar esos valores.
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* Existe una barra de desplazamiento vertical para ubicar los
estudiantes del curso y asignar notas. Se debe dar clic en las flechas
para bajar o subir en el listado.

* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
Bachillerato en Cienciasc W Cuatrimestral 3 - 2014 W Minguno W 002:5ede Central (002) W Informatica Médica Grp. 1 W
CALIFICADOR CONTROL ASISTEMCIA

CALIFICANDO:  Escolaridad By osservaciones f=h [MPRIMIR [ cerraracTa
#  Foto NOMBRE DEL ESTUDIANTE Fscola Reside "":f—' i
1 Alpizar Carvajal Kimberly ‘ o} ‘ 0 =
2 Brenes Loaiza Sofia de los .G:ngeles ] W] E?
3 Camacho Sudrez Alejandro Marcial ] W] Ef’
4 Castillo 5oto Hellen Valeria 0 0 E
5 Coto Freund Fiorella 0 0 =
& Gonzalez Gonzalez Paula Fabiana 0 0 =
7 Hernandez Calvo Cinthya Estefany ] W] B
v 8 Murioz Murioz Merelyn Pamela 0 0 =

Universidad Autonoma de Centro América



Como ingresar observaciones en el acta de notas

* Las observaciones seran ingresadas desde la plataforma en caso de ser necesario.

* Para ingresar una observacion se debe hacer lo siguiente:
* Clic en el boton OBSERVACIONES

* Se ingresa las observaciones deseadas
* Clic en el boton GUARDAR

Registro de Observaciones

[

OBSERVACIONES

Agrepue alguna cbservacion, para el acta de evaluacion si asi lo desea.
*Descripcion:

El estudiante Camacho Alpizar Roy nidmero de camet 1198076 no se presentd en todo el

cuatrimestre|

GUARDAR

x ELIMIMAR

Alerta

......

A

Observacion Ingresada satisfactoriamente

V ACEPTAR

Universidad Autdonoma de Centro América



* Una vez ingresadas las notas y, estando seguros de que ya no van a
existir cambios, se puede dar clic en el boton “Cerrar Acta”

* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
Bachillerato en Cienciasc w Cuatrimestral 3 - 2014 "4 Minguno W 002:Sede Central (002) ' Informatica Médica Grp. 1 W*
CALIFICADOR CONTROL ASISTEMCIA

CALIFICANDO: - Escolaridad By ossERvACIONES = IMPRIMIR [B cerrar ACTA

Foto NOMEBRE DEL ESTUDIANTE Escolar Reside "“::‘—' ﬂ'l’dJ:'
1 Alpizar Carvajal Kimberly 0 0 =
2 Brenes Loaiza Sofia de los .&ngeles ] W] =
3 Camacho Suarez Alejandro Marcial W] W] EEP
4 Castillo Soto Hellen Valeria 0 0 =7
5 Coto Freund Fiorella 0 0 =
b Gonzalez Gonzalez Paula Fabiana 0 0 =

Universidad Autonoma de Centro América



* Cuando se da clic en el boton “Cerrar Acta”, se despliega un mensaje
recordando que el proceso es irreversible. Si este es el caso, se da clic en el

4 o_’77n
boton S| (en caso de que el profesor cometa alguna equivocacion debe dirigirse al departamento de registro).

* A su vez sera enviado un correo electronico al profesor con el acta de notas
adjunta en formato PDF.

* Dicho correo electrdnico ira con copia al departamento de registro.

Confirmar Cierre Motas

El proceso de cierre de notas es irreversible, si continua no
puede aplicar cambio alguno a las notas reportadas.

;Realmente desea continuar?

Si Mo

| S

* La direccidn de correo electronico a la cual va dirigida el acta de notas, es la registrada en el sistema.



* El boton imprimir cuenta con dos opciones:

* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Acignatura:
Bachillerato en Cienciasc v Cuatrimestral 3 - 2014 b4 Minguno A4 002:5ede Central (002) b4 Informatica Médica Grp. 1 W
CALIFICADOR CONTROL ASISTENCIA
CALIFICANDO:  Escolaridad BY OBSERVACIONES [ cermar acTa

Nota_f Hoja

Foto HOMBRE DEL ESTUDIANTE Escolar Reside .~ vida
1 Alpizar Carvajal Kimberty 0 0 =
2 Brenes Loaiza Sofia de los A’ngeles o o E
3 Camacho Sudrez Alejandro Marcial o o =
4 Castillo Soto Hellen Valeria o o =
3 Coto Freund Fiorella W] W] =
6 Gonzalez Gonzélez Paula Fabiana 0 0 =

* Lista de Clase
e Condicidn: Sin condiciones.
e Permitira al profesor imprimir la lista de sus estudiantes en el curso seleccionado.
* La lista de clase sera enviada al correo del profesor adjunta en formato PDF.

Opciones de impresion

* Acta de Notas o
e Condicion: El acta de notas debe estar cerrada. I% ® Acta de Notas
* Permitira al profesor imprimir el acta de notas del curso seleccionado. B e

» Para elegir alguna opcidn se debe dar clic dentro del radio button ® acta de hotas
seguido del boton IMPRIMIR. & werimir

Universidad Autdonoma de Centro América



* Luego de dar clic en la opcion IMPRIMIR, se desplegara una pantalla
indicando que se estan cargando los contenidos, es decir, generando
el archivo. (Esta operacion puede tardar algunos segundos)

* Grado: * Periodo: * Sub-Periodo: * Sucursal: * Asignatura:
Bachillerato en Cienciasc v Cuatrimestral 3 - 2014 v Minguno W 002:Sede Central (002) L4 Informatica Médica Grp. 1 W*
CALIFICADOR CONTROL ASISTEMNCIA

oL LaGlnes Bl e By OBSERVACIONES f=h IMPRIMIR [ cerrar acTA

Mota_f Hoj
Foto NOMBRE DEL ESTUDIANTE Fscola Reside o~ vida

3o

Por favor, espere...

il Alpizar Carvajal Kimberly 0
| o®.
2 Brenes Loaiza Sofia de los Angeles o 0 @ « Cargando contenidos...
LIPS
3 Camacho Suarez Alejandro Marcial o 0
4 Castillo Soto Hellen Valeria ] 0 E
5 Coto Freund Fiorella 0 0 =
& Gonzilez Gonzalez Paula Fabiana o 0 =

Universidad Autonoma de Centro América



* Dependiendo del navegador que utilice (ya se puede trabajar con
Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome y Safari para OS X),
el sistema descargara de forma automatica el archivo PDF.

Grado: Periodo: Sub-Periodo: Sucursal: Asignatura:
Bachillerato en Cienciasc v Cuatrimestral 3 - 2014 v Ninguno v 002:Sede Central (002) v Informatica Médica Grp. 1 W/
CALIFICADOR CONTROL ASISTENCIA

CAURICANDO:  Escolarkiad By ossERvACIONES = MeRIMR [ cerrar AcTA
#  Foto NOMBRE DEL ESTUDIANTE Escolai Reside No:?'r c?dj:
1 Alpizar Carvajal Kimberly o | o &
2 Brenes Loaiza Sofia de los Angeles ] 0 B
3 Camacho Sudrez Alejandro Marcial 0 0 =
4 Castillo Soto Hellen Valeria 0 0 =
5 Coto Freund Fiorella 0 0 =
6 Gonzélez Gonzalez Paula Fabiana 0 0 =
7 Hernéndez Calvo Cinthya Estefany 0 0 =
8 Munioz Munioz Nerelyn Pamela 0 0 =
I ;Quieres abrir o guardar 002-CiSaba-CiSaba1055-1.PDF (90,8 KB) desde test-ti.uaca.local? Abrir Guardar - Cancelar ' I

Universidad Autonoma de Centro América



* En la impresion digital estaran las :
observaciones ingresadas desde la :

plataforma.

o

UNIVERSIDAD yMIVERSIDAD AUTONOMA DE CENTRO AMERICA

AUTONOMA uaca cipreses s.a.

Periodo:3-Cuatrimestral -2014 Sub-periodo: 0
Cif: 111470853 Mombre:BOLANOS BARRIENTOS DEMMIS EDUARDO

Asignatura: CiSaba1055 Informatica Médica
Girupao:
Horaria: O7:00:00 AM -0B:00:00 AM
Tipo Mumero:
Estructura:
Retirado - Congelado A..seme:- Cali"cal:k:-ﬁ:-
N° Carné Nombres
1 [1azme ALPZAR CARVALAL KIMSERLY o [
2 [1emmEm ESENES LOAZA EOFIA DE LOE ANGELEE [ o
3 [1emmEis CAMACHT SUAREZ ALEJANDSD MARCIAL [ o
& [1e=me=: CAETILLD S0TO HELLEM VALERIA, [ [
5 [14zazzm COTD FREUND FIDRELLA [ o
B EEGE GOMZALET GONZALET FALILA FABIANA [ ]
1438043 HERMAMDET CALVD CINTHYA ESTEFANY o o
14378 MUROZ MUFIOZ MERELYN FAMELA o 3]
F CEFING MORENG EOFIA, o o
1457854 PEREZ MAOMTOYA LINDEAY MARIELA o o
1457708 PEREZ RIIZ HEEERTH ROLANDO [ 3
12 [1azmear ESDUEIRA EUARET MARLY JOSE [ o
13 [14ETEsE EHAIN ALFARD MATALLY VANEEEA, [ [
2 |14m7e44 ETERLING BARRERA JHIN SEEASTIAN [ o
15 |145TEEE VALVERDE RODRIGUEZ MARIELA DE LOS [ o
AMGELES

Observacionas:

El estudiante Camacho Alpizar Roy ndmero de carnet 1108078 no se presentd en todo el cuatrimestre

Firma del Docents

Universidad Auténoma de Centro ATIREIS 8e Documento de Identificacion

Para uso exclusivo de Registro:

Fecha recibido:

Recibido por:



* En caso de que requiera alguna ayuda, puede contactar al
departamento de Tecnologias de Informacion al 2272-9100 ext. 1315
y 1317.

* Nota: Una vez cerrada el acta, no es posible cambiar las notas desde
la WEB. Mientras no de clic en el boton “cerrar actas”, el profesor
podra ingresar al sistema e incluir o modificar notas las horas y dias
gue necesite (dentro de las fechas establecidas por la Universidad
para ingreso de notas).

UNIVERSIDAD
AUTON OMA

DE CENTRO AMERICA

AD SAPIENTIAM ET HONOREM
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* Al cambiar el proceso, en donde no se requiere de un acta fisica que
entregar, se solicita al profesor que revise el documento que se envia
a su correo con las notas. Esto con el objetivo de certificar que las
notas son correctas.

* En caso de identificar alguna inconsistencia, por favor dirigirse al
departamento de Registro a la mayor brevedad.

UNIVERSIDAD
AUTONOMA

DE CENTRO AMERICA

AD SAPIENTIAM ET HONOREM
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